
	事業実施の流れ

	事前協議
	
	· 事業実施を行うにあたり、実施を予定する児童館の職員と「事業内容」や「日程調整」について必ず事前協議をしてください。

· 協働事業を検討している場合は、実施日の２か月前から協議をお願いします。

	
	
	

	事業計画書
提出
	
	· 実施日の前々月末（休館日の場合は、その前日の開館日）までに「子育てサークル・育児サークル事業計画書」を実施予定の児童館に提出ください。
· 主体事業で児童館を使用される場合は「栗東市立児童館使用許可申請書」を提出ください。

	
	
	

	事業準備
	
	· 事業が円滑に行なえるようにご準備をお願いします。
· 準備等で児童館を使用される場合は、事前に当該児童館職員に申し出て、職員の指示のもと、児童館等の運営の支障にならない範囲でお願いします。

	
	
	

	受付
	
	· 名簿様式は任意ですが、参加者の氏名、年齢、在住の自治会または学区の記入をお願いします。ただし、事業内容により、他の事項を記入していただく場合もあります。（例：電話番号・アレルギー等）

· 緊急事態等に備え、人数の把握及び来館者の安全確保に努めるため、事業開始までに参加者名簿を実施する会場の児童館職員に渡してください。

＜参加費を徴収する場合＞
· 参加者から参加費を徴収する事業を開催する場合は、参加費の使途目的を明確にし、残金が生じた場合は参加者に返金することを原則としてください。

· 参加費は当日または事前にサークルが徴収し、管理には十分注意してください。

	
	
	

	事業実施
	
	· 計画に基づき、事業を実施してください。

· 実施にあたり、安全管理には十分にご注意ください。

· 使用した施設は、必ず使用前の状態に戻してください。

	
	
	

	事業報告書

提出
	
	· 事業実施後、すみやかに「子育てサークル・育児サークル報告書」を事業実施の児童館職員までご提出ください。
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