　住宅改修費事前承認申請・支給申請時チェックシート２０１５．４
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（ケアマネージャー用）

　最近、事前承認申請書の書類の不備や記入漏れなどが目立っております。それらの書類の再提出や却下のないよう、施工業者や利用者と十分に協議・確認をしてから申請書の提出をしていただきますようよろしくお願いいたします。
住宅改修費事前承認申請書・支給申請書の記載について

· ・被保険者氏名（フリガナ）・被保険者番号・生年月日・性別

· ・住所（電話番号）

· ・住宅の所有者
被保険者本人でない場合は事前承認申請書裏面の「承諾書」に記入が必要です。
· ・要支援・要介護の区分
· ・「改修の内容・箇所及び規模」の記入（枠内に記載できない場合は別紙で

も可。）
· ・業者名・着工予定日および着工日・完成予定日および完成日
· ・改修費用（限度額を超える時は限度額）

· ・申請日・住所・申請者名（被保険者名）・電話番号・捺印

· 申請日は栗東市に提出する日であり、記入された日ではありません。

· 申請者は被保険者本人および家族、代理人でも構いません。
· 振込先金融機関の記載・・支給申請書のみに記入
※各コードや預金種目、口座名義人フリガナもしっかりと記載して下さい。
　被保険者本人の口座でない場合は支給申請書裏面の「委任状」に記入が必要です。
　被保険者本人が死亡された場合は別紙「誓約書」に記入が必要です。
申請書裏面の記載について

◎事前承認申請書
□ ・住宅改修承諾書
◎支給申請書

· ・委任状（口座名義人が被保険者本人と異なる場合のみ記入）

★住宅改修は居宅サービスです。入院・入所中は申請できません。
★事前承認通知が市役所より届いてから着工してください。事前承認前に着工

　された工事は介護保険給付対象外となりますのでご注意ください。

★やむを得ない事情により早急に住宅改修が必要になった場合は、市役所介護

保険係へ相談してください。（「事前承認申請書の提出をしないで着工が必要
な理理由書」の提出が必要です。）
【添付書類について】
①住宅改修が必要な理由書（介護支援専門員が記入）
　この「理由書」の内容から、住宅改修が必要であるかどうかの判断をします。

　両面とも詳しく記入してください。

　　※なぜ、今、この改修が必要であるのか？

今後この改修によりどういう状態（状況）になるために必要なのか？

現状と改善後の状態をそれぞれの工事内容ごとに詳しく記載してください。

□・作成者欄の「現地確認日」「作成日」を記入していますか？
記載漏れが多く見受けられますのでご注意ください。
②見積（内訳）書
□・施工業者名、日付が記入され、社印が押印されていますか？
□・見積明細は一式ではなく、工事箇所毎の詳細が記載されていますか？
□・工事箇所毎の内容が見取図（平面図）の工事箇所と合致していますか？
　　※見積書と見取図のそれぞれの工事箇所・工事内容が合致するよう通し番号を記入
するなどしてください。

□・介護保険が適用されない工事が含まれていませんか？
· 含まれている場合は、保険対象分と対象外分を区別してください。
③見取図（平面図）

　　工事箇所のみの図面ではなく、工事対象階全体の平面図を添付してください。

　　トイレの便座変更や階段に手すりを設置する場合は必ず２階部・３階部等を
含む宅内全体の平面図を添付してください。
□・見積書の内容と合致していますか？
④改修場所の写真
工事前、工事後それぞれについて必要です。
工事箇所ごとに、工事箇所全体がわかる写真を添付してください。
（あまりアップになりすぎず、少し引き気味で撮影してください。）
□・日付が入っていますか？

　　※日付けを黒板や紙に記入し、撮影したものでも可。

□・改修箇所がはっきりと分かりますか？

⑤領収書（原本）
□・施工業者名、日付が記入され、社印が押印されていますか？

□・領収金額は見積金額と同額ですか？
□・領収書の宛名は被保険者本人ですか？
⑥請求内訳書

　　　　　　　　　
　　　　ご不明な点などございましたら、下記までご連絡下さい。　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　栗東市長寿福祉課　介護保険係

　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　　　TEL０７７－５５１－０２８１

　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　　　FAX０７７－５５２－９３２０
