
栗東市学校体育施設スポーツ開放
予約システム 操作説明会（操作マニュアル）



栗東市公共施設予約システム（学校体育施設スポーツ開放）

１．栗東市公共施設予約Webサイトを開く
URL：https://ritto.shisetsu-info.jp

２．ログインをクリック

３．ログイン情報を入力して、ログインする

ログイン名：
パスワード：



栗東市公共施設予約システム（学校体育施設スポーツ開放）

４．予約したい施設の空き状況を選ぶ ５．予約希望の日付を選ぶ
６．施設、時間を選ぶ

日程を選ぶ

対象の施設、時間を選ぶ



栗東市公共施設予約システム（学校体育施設スポーツ開放）

７．予約情報を編集、確認後、次へ選ぶ
※利用時間６の操作では１時間となるので、要確認

８．予約内容の最終確認後、予約の確定をする



栗東市公共施設予約システム（学校体育施設スポーツ開放）

参考：表示切替機能について

・表示切替から参照したい施設を選択し、月間表示をクリックすると指定した施設
の空き状況を月間表示することができる。

●カレンダー日付内の記号について
○：1日の予約率が50%未満
△：1日の予約率が50%以上100%未満
×：1日の予約率が100%の場合
◎：抽選申込受付期間
－：定休日、または予約受付期間外

・表示切替から参照したい施設を選択し、
カレンダー表示をクリックすると指定した
施設の空き状況をカレンダー表示の形
式で確認することができる。



栗東市公共施設予約システム（学校体育施設スポーツ開放）

１．ログイン後のホーム画面から空き状況検
索をクリック

２．施設、室場、検索期間、利用時間、曜日・祝日指定
の項目をそれぞれ任意の数値を入力

３．利用目的は学校体育施設スポーツ開放を✓
４．画面下部の表示をクリック

～空き状況の検索方法～



栗東市公共施設予約システム（学校体育施設スポーツ開放）

空き状況表のレイアウトや予約の種類（仮予約、本
予約、抽選申込など）は空き状況ページと同じです。
対象件数が多い場合は、50件まで表示します。

予約登録を行うには空き状況ページと同じように、空
白部分を選択し予約を行います。



栗東市公共施設予約システム（学校体育施設スポーツ開放）

○予約日：９月１日～ 翌月(10月)利用分の予約が可能 ※抽選後の空き時間のみ
○抽選申込：９月１５日～月末 翌々月(11月)の抽選申込が可能➡抽選結果の発表：翌月(10月)の1日

月 火 水 木 金 土 日

１ ２ ３ ４ ５ ６ ７

８ ９ １０ １１ １２ １３ １４

１５ １６ １７ １８ １９ ２０ ２１

２２ ２３ ２４ ２５ ２６ ２７ ２８

２９ ３０

月 火 水 木 金 土 日

１ ２ ３ ４ ５

６ ７ ８ ９ １０ １１ １２

１３ １４ １５ １６ １７ １８ １９

２０ ２１ ２２ ２３ ２４ ２５ ２６

２７ ２８ ２９ ３０ ３１

９月 １０月

月 火 水 木 金 土 日

１ ２

３ ４ ５ ６ ７ ８ ９

１０ １１ １２ １３ １４ １５ １６

１７ １８ １９ ２０ ２１ ２２ ２３

２４ ２５ ２６ ２７ ２８ ２９ ３０

１１月

例）１０月分の通常予約、１１月分の抽選申込を取る場合（９/１時点想定）

抽選受付期間 抽選申込可能「前々月(9月)15日～」通常予約可能「前月(９月)の1日～」



栗東市公共施設予約システム（学校体育施設スポーツ開放）

●抽選申込について
通常予約時と同じように日程を表示する

※抽選申し可能な範囲は水色で表示され、抽選申
込件数が表示されている。

抽選申込数が表示

●抽選申込について

対象施設が表示されるので、抽選申込情報を編集し
内容に不備が無ければ次へをクリック



栗東市公共施設予約システム（学校体育施設スポーツ開放）

●抽選申込について

以下の画面からでも抽選申込の追加・削除を行うこと
ができる。

●抽選結果について
毎月1日に抽選結果が発表され、当落がわかる
ログイン後のTOP画面にも結果が表示される



○予約キャンセル方法

ログイン後、
TOP画面から

メニューバー
をクリック

予約確認を
クリック

① ②



○予約キャンセル方法

予約番号を
クリック

予約内容が表示
されるので、内
容を確認後、変
更OR取消を選ん
で完了

③ ④



■問い合わせ■
栗東市教育委員会事務局スポーツ・文化振興課
栗東市安養寺一丁目１３－３３栗東市役所３階
TEL：０７７－５５１－０３１８
FAX：０７７－５５１－０１４９
メール：spobun@city.ritto.lg.jp


